
ТИПОВЫЕ НАРУШЕНИЯ В ОБЛАСТИ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ. 

ВОПРОСЫ ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ С ОПЕРАТОРАМИ 

ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ПРОВЕРОК 

Москва, 2019 



• ФИО; дата рождения; адрес; семейное положение; образование; 

профессия; пол;  гражданство; сведения о документе, 

удостоверяющем личность; электронная почта. 

• НЕ УКАЗАНЫ: сведения о составе семьи; сведения о трудовом  

и общем стаже; сведения о занимаемой должности; сведения  

о воинском учете; ИНН; СНИЛС; национальность. 

НЕПОЛНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, 

ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ОПЕРАТОРОМ 
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ПРЕДСТАВЛЕНИЕ В УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ОРГАН УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ 

ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, СОДЕРЖАЩЕГО НЕПОЛНЫЕ  

И (ИЛИ) НЕДОСТОВЕРНЫЕ СВЕДЕНИЯ 

• осуществление банковских операций и других сделок; 

выполнение требований законодательства РФ;   осуществление 

трудовых отношений. 

• НЕ УКАЗАНЫ: - организация пропускного режима;  

подбор персонала. 

НЕПОЛНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ ЦЕЛЕЙ 

ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ 

ПРИЗНАКИ НАРУШЕНИЯ: ПРИМЕРЫ: 



• Трудовой кодекс РФ; Федеральный закон №115-ФЗ «О 

противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных 

преступным путем и финансового терроризма»; Генеральная 

лицензия на осуществление банковских операций; Налоговый кодекс. 

• НЕ УКАЗАНЫ: Федеральный закон № 353-ФЗ «О потребительском 

кредите (займе)»; согласие на обработку персональных данных, 

договоры. 

НЕПОЛНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ 

ПРАВОВЫХ ОСНОВАНИЙ 

ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ 

2 

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ В УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ОРГАН УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ 

ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, СОДЕРЖАЩЕГО НЕПОЛНЫЕ  

И (ИЛИ) НЕДОСТОВЕРНЫЕ СВЕДЕНИЯ 

• работники; акционеры; клиенты; физ. лица, состоящие  

в гражданско-правовых отношениях. 

• НЕ УКАЗАНЫ: соискатели, уволенные работники, родственники 

работников/клиентов. 

НЕПОЛНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ 

КАТЕГОРИЙ СУБЪЕКТОВ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

ПРИЗНАКИ НАРУШЕНИЯ: ПРИМЕРЫ: 
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ПРЕДСТАВЛЕНИЕ В УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ОРГАН УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ 

ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, СОДЕРЖАЩЕГО НЕПОЛНЫЕ  

И (ИЛИ) НЕДОСТОВЕРНЫЕ СВЕДЕНИЯ 

• Сведения о месте нахождения БД:  

123456, Москва г., ул. ________, д. __, стр. __. 

• НЕ УКАЗАНЫ:  

123456, Екатеринбург г., ул. ________, д. __, стр. __  

(БД сайта оператора),  

123456, Н. Новгород г., ул. ________, д. __, стр. __  

(БД ИСПДн оператора). 

ОТСУТСТВИЕ АДРЕСА БАЗЫ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
ЛИБО НЕПОЛНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ 

АДРЕСОВ БАЗ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ 

ПРИЗНАКИ НАРУШЕНИЯ: ПРИМЕРЫ: 
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ПРЕДСТАВЛЕНИЕ В УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ОРГАН УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ 

ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, СОДЕРЖАЩЕГО НЕПОЛНЫЕ  

И (ИЛИ) НЕДОСТОВЕРНЫЕ СВЕДЕНИЯ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ОПЕРАТОРОМ ШАБЛОНОВ ИЛИ ТИПОВЫХ ПРИМЕРОВ,  

РАЗМЕЩЕННЫХ В СЕТИ ИНТЕРНЕТ 

ВОЗМОЖНЫЕ ПРИЧИНЫ СОВЕРШЕНИЯ НАРУШЕНИЯ: 

СПОСОБ ИЗБЕЖАТЬ 

ПОЛУЧАТЬ ИНФОРМАЦИЮ С ПОРТАЛА  

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ РОСКОМНАДЗОРА  

https://pd.rkn.gov.ru 

https://pd.rkn.gov.ru/
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ПРЕДСТАВЛЕНИЕ В УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ОРГАН УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ 

ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, СОДЕРЖАЩЕГО НЕПОЛНЫЕ  

И (ИЛИ) НЕДОСТОВЕРНЫЕ СВЕДЕНИЯ 

ВОЗМОЖНЫЕ ПРИЧИНЫ СОВЕРШЕНИЯ НАРУШЕНИЯ: 

СПОСОБ ИЗБЕЖАТЬ 

ИСПОЛЬЗОВАТЬ ПРИКАЗ РОСКОМНАДЗОРА ОТ 30.05.2017 № 94  

«Об утверждении методических рекомендаций по уведомлению уполномоченного органа о начале 

обработки персональных данных и о внесении изменений в ранее представленные сведения» 

ВНУТРИ ОРГАНИЗАЦИИ НЕ ПРОВОДИТСЯ АУДИТ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОПЕРАТОРА ПО ОБРАБОТКЕ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

ОТВЕТСТВЕННЫМ ЗА ЗАПОЛНЕНИЕ УВЕДОМЛЕНИЯ НАЗНАЧАЕТСЯ ОТРАСЛЕВОЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ, 

КОТОРОЕ ОТРАЖАЕТ ИНФОРМАЦИЮ ТОЛЬКО О СВОЕЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ (КАДРЫ, БУХГАЛТЕРИЯ) 

НЕСОБЛЮДЕНИЕ РЕКОМЕНДАЦИЙ РОСКОМНАДЗОРА 
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ПРЕДСТАВЛЕНИЕ В УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ОРГАН УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ 

ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, СОДЕРЖАЩЕГО НЕПОЛНЫЕ  

И (ИЛИ) НЕДОСТОВЕРНЫЕ СВЕДЕНИЯ 

ПРОВЕДЕНИЕ АУДИТА ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПО ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ВКЛЮЧАЯ АНАЛИЗ ВСЕХ 

ЦЕЛЕЙ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, В ТОМ ЧИСЛЕ УКАЗАННЫХ В УСТАВЕ; ПОЛИТИКЕ 

КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТИ; ЛОКАЛЬНЫХ АКТАХ ОПЕРАТОРА; СОГЛАСИИ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ; АНКЕТАХ; ДОГОВОРАХ, ПРЕДУСМАТРИВАЮЩИХ ПЕРЕДАЧУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ. 

Результат: унифицированный перечень целей обработки персональных данных. 

ФИКСАЦИЯ В ТЕКСТЕ УВЕДОМЛЕНИЯ ПОЛНОГО ПЕРЕЧНЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ И КАТЕГОРИЙ 

СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, СФОРМИРОВАННЫХ ПО ИТОГАМ АНАЛИЗА ВСЕЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

ОПЕРАТОРА. 

Зачастую не указываются персональные данные:  

- заполняемые в заявлениях, анкетах, договорах с субъектом, формах, размещенных на сайте/сайтах оператора, любых 

иных формах, предусматривающих внесение персональных данных; 

- содержащиеся в документах, предоставляемых субъектом оператору (справки о состоянии здоровья, судимости и т.д.); 

- собираемые оператором посредством метрических программ, мобильных приложений. 

1 

2 
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ПРЕДСТАВЛЕНИЕ В УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ОРГАН УВЕДОМЛЕНИЯ  

ОБ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, СОДЕРЖАЩЕГО НЕПОЛНЫЕ  

И (ИЛИ) НЕДОСТОВЕРНЫЕ СВЕДЕНИЯ 

Зачастую не указываются категории субъектов:  

- посетители,  

- соискатели,  

- уволенные работники,  

- родственники работников/клиентов. 

ФИКСАЦИЯ В ТЕКСТЕ УВЕДОМЛЕНИЯ В КАЧЕСТВЕ ПРАВОВОГО ОСНОВАНИЯ: 

- все НПА, используемых оператором в рамках обработки персональных данных,  

- согласие на обработку персональных данных, 

- договор, заключенный с субъектом. 

ФЕДЕРАЛЬНЫЙ ЗАКОН «О ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ» НЕ ЯВЛЯЕТСЯ ПРАВОВЫМ ОСНОВАНИЕМ 

ФИКСАЦИЯ В ТЕКСТЕ УВЕДОМЛЕНИЯ ВСЕХ АДРЕСОВ ИСПОЛЬЗУЕМЫХ ОПЕРАТОРОМ БАЗ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ (В Т.Ч. БАЗЫ ДАННЫХ ИНФОРМАЦИОННЫХ СИСТЕМ, МАТЕРИАЛЬНЫХ НОСИТЕЛЕЙ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ, ИНТЕРНЕТ-САЙТОВ, МОБИЛЬНЫХ ПРИЛОЖЕНИЙ ОПЕРАТОРА). 

3 

4 



8 

ПРИМЕР ЗАПОЛНЕНИЯ УВЕДОМЛЕНИЯ 

Образец заполнения для юридического лица 

В соответствии с ч. 3 ст. 22 Федерального 

закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ 

«О персональных данных» уведомление 

должно содержать следующие сведения 

 

 

В Управление Федеральной службы 

 по надзору в сфере связи,  

информационных технологий и 

 массовых коммуникаций  

по Центральному федеральному округу

УВЕДОМЛЕНИЕ 
        об обработке (о намерении осуществлять обработку) персональных данных 

 
Общество с ограниченной ответственностью «Интерсфера», (ООО «Интерсфера) 

(полное и сокращенное наименования (ИНН,ОГРН), фамилия, имя, отчество (при наличии) Оператора) 

 

Флотная ул., д. 4, корп. 2, Москва, 114198;  
(адрес местонахождения и почтовый адрес Оператора) 

 

Новокузнецкая ул., д. 11, стр. 3, Москва, 114174 
 

 

руководствуясь: ст. 85 Трудового кодекса РФ, Уставом ООО «Интерсфера»,  
(правовое основание обработки персональных данных) 

 

Федеральным законом от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 
 

 

с целью: предоставления услуг населению 
                 (цель обработки персональных данных) 

 

осуществляет обработку: фамилия, имя, отчество, адрес, социальное положение, 
(категории персональных данных) 

 

имущественное положение 
 

 

принадлежащих: сотрудникам ООО «Интерсфера», лицам, претендующим на,  
                   (категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются) 

 

замещение вакантных должностей, лицам обратившимся за предоставлением услуг 
 

 

Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем: 

 (перечень действий с персональными данными, общее описание используемых Оператором способов 

 

сбора, систематизации, накопления, хранения, смешанная обработка персональных  
обработки персональных данных) 

 

данных с передачей по внутренней сети юридического лица, с передачей в  
 

 

информационно - телекоммуникационной сети «Интернет». 
 

 

Для обеспечения безопасности персональных данных принимаются следующие  
(описание мер, предусмотренных ст.ст. 18.1. и 19 Федерального закона № 152-ФЗ от 27.07.2006 

 

меры:   разработано Положение об обработке персональных данных в ООО 
«О персональных данных» в т.ч. сведения о наличии шифровальных (криптографических) 

 

«Интерсфера», работники ООО «Интерсфера», непосредственно осуществляющие 
средств и наименования этих средств; фамилия, имя, отчество физического лица или наименование  

 

обработку персональных данных ознакомлены с положениями законодательства  
юридического лица, ответственных за организацию обработки персональных данных, 

 

Российской Федерации о персональных данных, требованиями к защите  
и  номера их контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты)  

 

персональных данных.  Для защиты персональных данных в информационной  
 

 

системе применяется программно - аппаратный комплекс АПКШ «Континент»  
 

 

(версия 3), ПО СКЗИ КриптоПро СЗР. 
 

 

Назначен ответственный за организацию обработки персональных данных: 
 

 

Иванов Иван Иванович, (495) 123-45-67, Новокузнецкая ул., д. 11, стр. 3, Москва, 
 

 

114174, inters @mail.ru.  
 

 

Сведения о наличии или об отсутствии трансграничной передачи персональных 
    (при наличии трансграничной передачи персональных данных в процессе их обработки, указывается перечень  

 

данных: осуществляется трансграничная передача персональных данных в  
иностранных государств, на территорию которых осуществляется трансграничная передача персональных данных   

 

Германию, Испанию, Бельгию. 
 

 

Сведения о месте нахождения базы данных информации, содержащей 
персональные данные граждан Российской Федерации:  

Россия, Флотная ул., д. 4, корп. 2, Москва, 114198 
(страна, адрес местонахождения базы данных, 

Сведения об обеспечении безопасности персональных данных:  
(сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии с требованиями 

 

- при неавтоматизированной обработке персональных данных исключен  
к защите персональных данных, установленными Правительством Российской Федерации)  

 

несанкционированный к ним доступ, определен перечень лиц, осуществляющих  
  

 

обработку персональных данных, определены места хранения персональных  
 

 
 

данных (материальных носителей), обработка которых осуществляется в  
  

 

различных целях;  
  

 

- при автоматизированной обработке персональных данных на основе модели угроз  
 

 

разработана система защиты персональных данных, обеспечивающая  
 

 

нейтрализацию предполагаемых угроз с использованием методов и способов  
 

 

защиты персональных данных. 
 

 

Определен перечень лиц, допущенных к их обработке в ИС.  
 

 

Лица, допущенные к эксплуатации средств защиты информации обучены правилам 

  

работы с ними. Помещение, в котором размещена ИС и носители персональных  
  

 

данных, оборудовано необходимыми средствами защиты от неконтролируемого  
  

 

проникновения и пребывания в нем посторонних лиц. 
 

Дата начала обработки персональных данных:                  1 марта 2014 года 
                                                                                                                    (число, месяц, год) 

 
Срок или условие прекращение обработки персональных данных:  

(число, месяц, год или основание (условие), наступление которого повлечет прекращение обработки  

 

прекращение деятельности ООО «Интерсфера». 
персональных данных)  

 
 



ПРИЗНАКИ НАРУШЕНИЯ: 

НЕУВЕДОМЛЕНИЕ РОСКОМНАДЗОРА О: 

• изменении перечня обрабатываемых персональных данных, 

• изменении перечня категорий субъектов персональных данных, 

• использовании шифровальных (криптографических) средств, 

• изменении ответственного за организацию обработки персональных данных, его контактных данных, 

• осуществлении трансграничной передачи персональных данных, 

• новых адресах баз персональных данных. 
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НЕПРЕДСТАВЛЕНИЕ В УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ОРГАН СВЕДЕНИЙ О 

ПРЕКРАЩЕНИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

ИЛИ ОБ ИЗМЕНЕНИИ ИНФОРМАЦИИ, СОДЕРЖАЩЕЙСЯ В УВЕДОМЛЕНИИ  

ОБ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 



ВОЗМОЖНЫЕ ПРИЧИНЫ СОВЕРШЕНИЯ НАРУШЕНИЯ: 

• оператор не придерживается 10-дневного срока, в течение которого он должен представить информационное 

письмо; 

• реорганизационные процессы в организации. 

УСТРАНЕНИЕ НАРУШЕНИЯ: 

СВОЕВРЕМЕННОЕ НАПРАВЛЕНИЕ В АДРЕС РОСКОМНАДЗОРА ИНФОРМАЦИОННОГО ПИСЬМА  

О ПРЕКРАЩЕНИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ИЛИ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СВЕДЕНИЙ,  

РАНЕЕ ПРЕДСТАВЛЕННЫХ В УВЕДОМЛЕНИИ ОБ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ –  

В ТЕЧЕНИЕ 10 ДНЕЙ. 

 
10 

НЕПРЕДСТАВЛЕНИЕ В УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ОРГАН СВЕДЕНИЙ  

О ПРЕКРАЩЕНИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

ИЛИ ОБ ИЗМЕНЕНИИ ИНФОРМАЦИИ, СОДЕРЖАЩЕЙСЯ В УВЕДОМЛЕНИИ  

ОБ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
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ПРИМЕР ЗАПОЛНЕНИЯ ИНФОРМАЦИОННОГО ПИСЬМА 

В соответствии с ч. 7 ст. 22 Федерального 

закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ 

«О персональных данных»  

 

 

 

В Управление Федеральной службы 

по надзору в сфере связи,  

информационных технологий и 

массовых коммуникаций  

по Центральному федеральному округу

 

 

                                                                                     

ИНФОРМАЦИОННОЕ ПИСЬМО 
о внесении изменений в сведения об операторе в реестре операторов  

 

Общество с ограниченной ответственностью «Интерсфера» 
(полное и сокращенное наименования (ИНН,ОГРН), фамилия, имя, отчество (при наличии) Оператора)* 

 

Дубненская ул., д. 32, стр. 1, Москва, 114237 
(адрес местонахождения и  почтовый адрес оператора)* 

 

Флотная ул., д. 4, корп. 2, Москва, 114198 
 

 

Регистрационный номер 10-0110001 
(регистрационный номер записи в реестре)* 

 

Основания изменений: назначение лица, ответственного за организацию обработки  
 

 

персональных данных 
 

 

руководствуясь: 
(правовое основание обработки персональных данных) 

с целью: 
                 (цель обработки персональных данных) 

 

осуществляет обработку: 
(категории персональных данных) 

 

принадлежащих: 
                   (категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются) 

 

Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем: 
(перечень действий с персональными данными, общее описание используемых оператором  способов обработки 

 

 
 персональных данных) 

 

 

Для обеспечения безопасности персональных данных принимаются следующие 

меры: 
 

Иванов Иван Иванович, (495) 123-45-67, Дубненская ул., д. 32, стр. 1,  
(описание мер, предусмотренных ст.ст. 18.1. и 19 Федерального закона № 152-ФЗ от 27.07.2006 

 

Москва, 114237 
«О персональных данных», в т.ч. сведения о наличии шифровальных (криптографических) 

 

 
 средств и наименования этих средств; фамилия, имя, отчество физического лица или наименование  

 

 
 юридического лица, ответственных за организацию обработки  персональных данных, 

  

 
 и  номера их контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты)  

 

Сведения о наличии или об отсутствии трансграничной передачи  
(при наличии трансграничной передачи персональных данных в процессе их обработки, с указанием перечня  

 

персональных данных 
 иностранных государств, на территорию которых осуществляется трансграничная передача персональных данных)  

 

Сведения о месте нахождения базы данных информации, содержащей 

персональные данные граждан Российской Федерации:  
Россия, Флотная ул., д. 4, корп. 2, Москва, 114198 

(страна, адрес местонахождения базы данных, 

 

 
наименование информационный системы (базы данных)  

 

 

Сведения об обеспечении безопасности персональных данных 
 (сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии с требованиями  

 

 
 к защите персональных данных, установленными Правительством Российской Федерации)  

 

Дата начала обработки персональных данных _______________________________ 
                                                                                                                    (число, месяц, год) 

 
Срок или условие прекращение обработки персональных данных: 

 (число, месяц, год или основание (условие), наступление которого повлечет прекращение обработки   

 

 
______________________________________________________________________ 

персональных данных) 

 
Генеральный директор  

ООО «Интерсфера»                                                                             Иванов. В.В.  
                (должность)                                                         (подпись)                                            расшифровка подписи 

 

« 12 » мая 2017 г. 



ОТСУТСТВИЕ ОТВЕТСТВЕННОГО ЗА ОРГАНИЗАЦИЮ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ. 

ВОЗМОЖНЫЕ ПРИЧИНЫ НАРУШЕНИЯ: 

• некорректное определение ответственного за организацию обработки персональных данных; 

• назначение нескольких ответственных за организацию обработки персональных данных; 

• отсутствие в должностном регламенте ответственного полномочий, установленных  

ст. 22.1 Федерального закона «О персональных данных». 

- НЕИЗДАНИЕ И/ИЛИ НЕОПУБЛИКОВАНИЕ ЮРИДИЧЕСКИМ ЛИЦОМ ДОКУМЕНТА, ОПРЕДЕЛЯЮЩЕГО ПОЛИТИКУ 

ОПЕРАТОРА В ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ; 

- НЕИЗДАНИЕ ЮРИДИЧЕСКИМ ЛИЦОМ ЛОКАЛЬНЫХ АКТОВ ПО ВОПРОСАМ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ. 
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НЕПРИНЯТИЕ ОПЕРАТОРОМ МЕР, НЕОБХОДИМЫХ И ДОСТАТОЧНЫХ ДЛЯ 

ОБЕСПЕЧЕНИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ ОБЯЗАННОСТЕЙ, ПРЕДУСМОТРЕННЫХ 

ФЕДЕРАЛЬНЫМ ЗАКОНОМ ОТ 27 ИЮЛЯ 2006 Г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными  

правовыми актами 



НЕОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ВНУТРЕННЕГО КОНТРОЛЯ/АУДИТА СООТВЕТСТВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

ТРЕБОВАНИЯМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ В ОБЛАСТИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ. 

ВОЗМОЖНЫЕ ПРИЧИНЫ НАРУШЕНИЯ: 

• отсутствие планов проведения внутреннего контроля/аудита; 

• отсутствие материалов проверочных мероприятий внутреннего контроля/аудита. 

НЕОЗНАКОМЛЕНИЕ РАБОТНИКОВ ОПЕРАТОРА, НЕПОСРЕДСТВЕННО ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ОБРАБОТКУ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, С ПОЛОЖЕНИЯМИ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ О ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ, ДОКУМЕНТАМИ, ОПРЕДЕЛЯЮЩИМИ ПОЛИТИКУ ОПЕРАТОРА В ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ, ЛОКАЛЬНЫМИ АКТАМИ ПО ВОПРОСАМ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, И/ИЛИ НЕПРОВЕДЕНИЕ 

ОБУЧЕНИЯ УКАЗАННЫХ РАБОТНИКОВ. 
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3 

4 

НЕПРИНЯТИЕ ОПЕРАТОРОМ МЕР, НЕОБХОДИМЫХ И ДОСТАТОЧНЫХ ДЛЯ 

ОБЕСПЕЧЕНИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ ОБЯЗАННОСТЕЙ, ПРЕДУСМОТРЕННЫХ 

ФЕДЕРАЛЬНЫМ ЗАКОНОМ ОТ 27 ИЮЛЯ 2006 Г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными  

правовыми актами 



ПРИНЯТИЕ МЕР ПО УСТРАНЕНИЮ НАРУШЕНИЯ: 

НАЗНАЧЕНИЕ ОДНОГО ОТВЕТСТВЕННОГО ЗА ОРГАНИЗАЦИЮ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, 

ОБЛАДАЮЩЕГО ПОЛНОМОЧИЯМИ, ПРЕДУСМОТРЕННЫМИ СТ. 22.1 ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА «О ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ». 

- ИЗДАНИЕ И/ИЛИ ОПУБЛИКОВАНИЕ ДОКУМЕНТА, ОПРЕДЕЛЯЮЩЕГО ПОЛИТИКУ ОПЕРАТОРА В ОТНОШЕНИИ 

ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ; 

- ИЗДАНИЕ ЛОКАЛЬНЫХ АКТОВ ПО ВСЕМ ВОПРОСАМ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ (В Т.Ч. ОБРАБОТКА 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ В РАМКАХ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА, ПОДБОРА ПЕРСОНАЛА И Т.Д.). 

- УТВЕРЖДЕНИЕ ПЛАНОВ ПРОВЕДЕНИЯ ВНУТРЕННЕГО КОНТРОЛЯ/АУДИТА; 

- ПРОВЕДЕНИЕ ВНУТРЕННЕГО КОНТРОЛЯ/АУДИТА; 

- ОФОРМЛЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТОВ ПРОВЕДЕНИЯ ВНУТРЕННЕГО КОНТРОЛЯ/АУДИТА  

  (АКТ, ПРОТОКОЛ, ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА). 
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НЕПРИНЯТИЕ ОПЕРАТОРОМ МЕР, НЕОБХОДИМЫХ И ДОСТАТОЧНЫХ ДЛЯ 

ОБЕСПЕЧЕНИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ ОБЯЗАННОСТЕЙ, ПРЕДУСМОТРЕННЫХ 

ФЕДЕРАЛЬНЫМ ЗАКОНОМ ОТ 27 ИЮЛЯ 2006 Г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными  

правовыми актами 

1 

2 

3 



*распространяется исключительно на материальные носители персональных данных  

(дела, папки, журналы и т.д.) 

 

ПРИЗНАКИ НАРУШЕНИЯ: 

ОТСУТСТВИЕ ДОКУМЕНТА, ПОДТВЕРЖДАЮЩЕГО УТВЕРЖДЕНИЕ ОПЕРАТОРОМ  

ПЕРЕЧНЯ КОНКРЕТНЫХ МЕСТ ХРАНЕНИЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

(МАТЕРИАЛЬНЫХ НОСИТЕЛЕЙ). 

15 

ОТСУТСТВИЕ МЕСТА (МЕСТ) ХРАНЕНИЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

(МАТЕРИАЛЬНЫХ НОСИТЕЛЕЙ), ПЕРЕЧНЯ ЛИЦ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ 

ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ЛИБО ИМЕЮЩИХ К НИМ ДОСТУП  

(П. 13 ПОСТАНОВЛЕНИЯ ПРАВИТЕЛЬСТВА РФ ОТ 15.09.2008 № 687)* 
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ПРИМЕР УСТРАНЕНИЯ 

ПРИКАЗ 

об утверждении мест хранения материальных носителей 

персональных данных 

В целях исполнения требований Федерального закона от 26.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» и Постановления Правительства Российской Федерации от 

15.09.2008 № 687 «Об утверждении положения об особенностях обработки персональных 

данных, осуществляемой без использования средств автоматизации» при обработке 

персональных данных в (название) 

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Определить перечень мест хранения персональных данных обрабатываемых в 

(название). (Приложение 1). 

2. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на ответственного за 

организацию обработки персональных данных Иванова В.В. 

 
   (руководитель организации)                                               (подпись)               расшифровка подписи 

 

«___»__________201_ г. 

Приложение 1 

ПЕРЕЧЕНЬ мест хранения персональных данных (ПДн), 

обрабатываемых в _______. 

№  

п/п 

Подразделение Место нахождения Наименование документа, 

содержащего ПДн 

1 Отдел кадров Ул. Ленина 123, 

кабинет 1, шкаф/сейф 

Личные дела сотрудников, 

трудовые книжки, приказы 

директора по личному составу. 

2 Бухгалтерия Ул. Ленина 123, 

кабинет 2 

Индивидуальные сведения о 

трудовом стаже, заработке 

(вознаграждении), доходе и 

начисленных страховых взносах 

застрахованного лица; Расчетные 

(расчетно-платежные) ведомости; 

Листки нетрудоспособности 

3 Библиотека Ул. Ленина 123, 

кабинет 3 

Учётные карточки и формуляры 

читателей библиотеки 

4 … … … 

 



ПРИЗНАКИ НАРУШЕНИЯ: 

ОТСУТСТВИЕ ПЕРЕЧНЯ ЛИЦ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ОБРАБОТКУ  

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ЛИБО ИМЕЮЩИХ К НИМ ДОСТУП 

 

ПОРЯДОК УСТРАНЕНИЯ: 
 

ИЗДАНИЕ ПРИКАЗА ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПЕРЕЧНЯ ЛИЦ,  

ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ЛИБО ИМЕЮЩИХ К НИМ ДОСТУП: 

17 

ОТСУТСТВИЕ МЕСТА (МЕСТ) ХРАНЕНИЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

(МАТЕРИАЛЬНЫХ НОСИТЕЛЕЙ), ПЕРЕЧНЯ ЛИЦ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ 

ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ЛИБО ИМЕЮЩИХ К НИМ ДОСТУП  

(П. 13 ПОСТАНОВЛЕНИЯ ПРАВИТЕЛЬСТВА РФ ОТ 15.09.2008 № 687) 

 

• ФИО, 

• Должности конкретных сотрудников,  

• структурное подразделение 

• перечень должностей,  

• структурное подразделение ИЛИ 
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НЕСОБЛЮДЕНИЕ ТРЕБОВАНИЙ ПО ИНФОРМИРОВАНИЮ ЛИЦ, 

ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ БЕЗ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ СРЕДСТВ АВТОМАТИЗАЦИИ (П. 6 ПОСТАНОВЛЕНИЯ 

ПРАВИТЕЛЬСТВА РФ ОТ 15.09.2008 № 687) 

 

ПРИЗНАКИ НАРУШЕНИЯ: 
 

ЛИЦА, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИЕ ОБРАБОТКУ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ БЕЗ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

СРЕДСТВ АВТОМАТИЗАЦИИ (В ТОМ ЧИСЛЕ СОТРУДНИКИ 

ОРГАНИЗАЦИИ-ОПЕРАТОРА ИЛИ ЛИЦА, 

ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИЕ ТАКУЮ ОБРАБОТКУ ПО ДОГОВОРУ  

С ОПЕРАТОРОМ) НЕ ПРОИНФОРМИРОВАНЫ О: 

 

• факте обработки ими персональных данных, обработка 

которых осуществляется без использования средств 

автоматизации,  

• категориях обрабатываемых персональных данных, 

• особенностях и правилах осуществления такой обработки, 

установленных нормативными правовыми актами 

федеральных органов исполнительной власти, органов 

исполнительной власти субъектов Российской Федерации, 

а также локальными правовыми актами организации  

(при их наличии). 

ВОЗМОЖНЫЕ ПРИЧИНЫ НАРУШЕНИЯ: 
 

ФАКТ ИНФОРМИРОВАНИЯ УКАЗАННЫХ ЛИЦ НЕ ВЫЯВЛЕН 

ПРИ АНАЛИЗЕ ТРУДОВЫХ ДОГОВОРОВ, ДОЛЖНОСТНЫХ 

РЕГЛАМЕНТОВ, ТИПОВЫХ ФОРМ, ИСПОЛЬЗУЕМЫХ 

ОПЕРАТОРОМ ПРИ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

РАБОТНИКОВ, ЛОКАЛЬНЫХ АКТОВ ОПЕРАТОРА. 
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НЕСОБЛЮДЕНИЕ ТРЕБОВАНИЙ ПО ИНФОРМИРОВАНИЮ ЛИЦ, 

ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ БЕЗ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ СРЕДСТВ АВТОМАТИЗАЦИИ (П. 6 ПОСТАНОВЛЕНИЯ 

ПРАВИТЕЛЬСТВА РФ ОТ 15.09.2008 № 687) 

 

ПОРЯДОК УСТРАНЕНИЯ: 
 

ДОБАВЛЕНИЕ СООТВЕТСТВУЮЩИХ 

ПОЛОЖЕНИЙ В ТРУДОВОЙ ДОГОВОР, 

ДОЛЖНОСТНОЙ РЕГЛАМЕНТ, 

ТИПОВУЮ ФОРМУ, ИСПОЛЬЗУЕМУЮ 

ОПЕРАТОРОМ ПРИ ОБРАБОТКЕ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

РАБОТНИКА, ЛОКАЛЬНЫЙ АКТ 

ОПЕРАТОРА 

ПРИМЕР 

Я Иванов Иван Иванович проинформирован об обработке мной 

персональных данных без использования средств автоматизации следующих 

категорий персональных данных: ФИО, пол, дата рождения, данные 

документа, удостоверяющего личность, адрес проживания, номер 

телефона, электронная почта. 

 

 

С особенностями и правилами осуществления обработки персональных 

данных без использования средств автоматизации, установленных 

нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной 

власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, а 

также локальными правовыми актами (название организации) ознакомлен. 

 

 

(дата)                                                                                                       (подпись) 
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НЕСООТВЕТСТВИЕ СОДЕРЖАНИЯ ПИСЬМЕННОГО СОГЛАСИЯ СУБЪЕКТА 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

ТРЕБОВАНИЯМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

СОГЛАСИЕ В ПИСЬМЕННОЙ ФОРМЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ДОЛЖНО СОДЕРЖАТЬ: 

 

1. ФИО, адрес субъекта персональных данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, 

сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; 

2. ФИО, адрес представителя субъекта персональных данных, номер основного документа, удостоверяющего  

его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности  

или иного документа, подтверждающего полномочия этого представителя (при получении согласия  

от представителя субъекта персональных данных); 

3. наименование или ФИО и адрес оператора, получающего согласие субъекта персональных данных; 

4. цель обработки персональных данных; 

5. перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных; 

6. наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных 

по поручению оператора, если обработка будет поручена такому лицу; 

7. перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие,                              

общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных; 

8. срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а также способ                             

его отзыва, если иное не установлено федеральным законом; 

9. подпись субъекта персональных данных. 
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НЕСООТВЕТСТВИЕ СОДЕРЖАНИЯ ПИСЬМЕННОГО СОГЛАСИЯ СУБЪЕКТА 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

ТРЕБОВАНИЯМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

ПРИЗНАКИ НАРУШЕНИЯ: 

 

• отсутствие адреса или данных основного документа, 

удостоверяющего личность субъекта; 

• указание нескольких целей обработки персональных 

данных; 

• отсутствие наименования или ФИО и адреса лица, 

осуществляющего обработку персональных данных по 

поручению оператора, если обработка будет поручена 

такому лицу; 

• отсутствие перечня персональных данных, на обработку 

которых дается согласие; 

• отсутствие способа отзыва согласия на обработку 

персональных данных. 



СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ! 


